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Indeed.com是世界排名第一的帮助人们就业的网站。它提供的在线搜索工具允许您使用计算机
或移动设备查找已发布在 1,000 多个网站上的工作机会。只要工作机会已发布在线上，你就能在
Indeed找到它。

在此处键入您想要的工作类型     在此处键入您想要工作的地方     然后单击 “Find Jobs”

让我们尝试在马萨诸塞州波士顿找"行政助理"的工作。

当您搜索工作机会时，结果将如下图所示：

https://www.indeed.com/
https://ssl.microsofttranslator.com/bv.aspx?ref=TAns&from=&to=zh-Hans&a=Indeed.com


对于每个列表，您将看到：

● 职位名称

● 公司名称

● 公司评价

● 公司位置

● 工作简介

要查看更加详细的工作介绍以及如何申请工作，请单击工作列表，所有附加信息都将显示在屏幕

右侧。

正如您所看到的，我们有很多工作可以选择。

为了缩小搜索结果的范围，您可以按相关性进行搜

索，以便只显示您感兴趣的工作。例如您可以根据

离家的距离，工资，公司，甚至工作类型等选择工

作。



您可以使用搜索工具找工作，或上传您的简历，让工作找到您！

如果您已经用计算机撰写了简历，

请单击"Upload Resume"在计算机
目录中找到简历并上传。

如果您想在线撰写简历，请点击

"Build Your Resume"，按照步骤创
建一个帐户，然后开始写您的简

历！

若您仍需要查找职位, 撰写
简历或准备面试的帮助, 可点击屏幕左下角栏中的"Help Center"连接

在求职者帮助中心，你会找到很多关于求职贴士，Indeed简历，甚至怎么申请工作的好文章。

恭喜！您已经可以开始使用Indeed!


